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Birim Gorev Dagilim Cizelgesi

Ust Birim : Rektorlitk

Birim : Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigii
Alt Birim -

Personel

A- | Yiiriitiilecek gorevler sunlardir:

1

Koordinatoriin yoklugunda birimi temsil etmek ve siirecleri aksatmadan yiiriitmek.

Koordinatorliik bilinyesindeki gorevlerin giinliikk planlamasini yapmak, personel

2 arasinda i boliimiinii organize etmek.

3 Idari personelin gorevlerini denetlemek, yonlendirmek ve mesleki gelisimlerini
desteklemek.

4 Tanitim faaliyetleri, oryantasyon programlari, kiiltiirel etkinlikler gibi sosyal
organizasyonlari planlamak, uygulamak ve degerlendirmek.

5 Ogrenci istatistikleri, etkinlik verileri, memnuniyet anketleri vb. konularda veri
toplayarak analiz yapmak ve Koordinatore rapor sunmak.

6 Uluslararas1 6grencilerin taleplerini degerlendirmek, ilgili birimlerle ¢oziim stireglerini
yonetmek.

7 Egitim fuarlari, yurtigi/yurtdist tamitim organizasyonlarinda yer almak ve
koordinasyonu saglamak.

2 Web sitesi, brosiir ve dijital materyallerin hazirlanmasi, ¢evirisi ve giincellenmesi
stireglerini yonetmek.

9 Akademik birimler, danigmanlar ve Ogrenciler arasinda saglikli bilgi akisimni

desteklemek.

izine ayrilacak olan personelin yerine gérevlerini yiiriitecek personelin muvafakatini almis olmasi
gerekmektedir.
Personelin yoklugunda gérevlerini yiiriitecek personel:

Birim Yoneticisi ONAYLAYAN
Adi ve Soyadi Ad1 ve Soyadi




